
Seminarinhalte

• Professionelle Personalauswahl
 - Erstellung eines passgenauen Anforderungsprofils
 - Entwicklung von Auswahl- und Beurteilungskriterien
 - Auswahlstrategie aus Unternehmenszielen ableiten

• Bewerbungsunterlagen und Vorselektion
 - Bewerbungsunterlagen richtig analysieren und interpretieren
 - Web 2.0 – Proaktive Ansprache geeigneter Kandidat:innen

• Zielgerichtete Gesprächsvorbereitung
 - Phasen und Ablauf des Bewerbergespräches
 - Zeitmanagement im Interview
 - Das Telefoninterview als effiziente Methode der Vorauswahl
 - Leitfaden: Die wesentlichen Inhalte eines Vorabgesprächs
 - Gezielte Fragetechniken und richtiges Verhalten am Telefon

• Wahrnehmung und Wirklichkeit – richtig einschätzen
 - Von der Beobachtung zur Bewertung: Was nimmt man wahr? 

Wie beurteilt man?
 - Wie erkennt man Leistungs- und Potenzialträger:innen?

• Professionelle Kommunikations- und Interviewtechniken
 - Frage- und Gesprächstechniken gezielt einsetzen
 - Aktives Zuhören und „Zwischen den Zeilen lesen“
 - Typischen Interview-Fehlern vorbeugen
 - Bewerbungsgespräche online führen

• Tests und andere Methoden der Personalauswahl
 - Einsatz von Persönlichkeitstests und Potenzialanalysen 

(Reiss-Profil & BIP)
 - Bewertungs- und Entscheidungstechniken
 - Berücksichtigung rechtlicher Rahmenbedingungen

• Identifizierung und Auswahl von geeigneten  
Mitarbeiter:innen aus dem Bewerberpool
 - Abgleich der persönlichkeits- und stellenbezogenen 

 Anforderungskriterien
 - Effektive Bewertungs- und Entscheidungstechniken einsetzen
 -  Berücksichtigung rechtlicher Rahmenbedingungen

• „War for Talent“ – für das eigene Unternehmen begeistern
 - Employer Branding: Wie Ihr Unternehmen zur begehrten Ar-

beitgebermarke wird
 - Networking: Aufbau eines Bewerberpools
 - Generation Y: Die neue Zielgruppe
 - EXKURS: Mitarbeiterbindung

Zielgruppe

• Das Seminar richtet sich an Führungskräfte sowie an 
 Mitarbeitende aller Ebenen und Bereiche, die sich mit der 
 Mitarbeiterauswahl befassen.

Wichtige Informationen

Termine
05. Juni 2025, 9 bis 17 Uhr
13. November 2025, 9 bis 17 Uhr

Ort
05.06.2025: Online via Zoom
13.11.2025: Voco Vienna Prater, 1020 Wien

Referent
Dr. Conrad Pramböck

Einzelpreis
Wien: € 695,– (zzgl. MwSt.)
Der Preis beinhaltet umfassende Seminarunterlagen, 
 Mittagessen, Pausenverpflegung sowie das Teilnahmezertifikat 
der WEKA-Akademie.
Online: € 595,– (zzgl. MwSt.)
Der Preis beinhaltet umfassende Seminarunterlagen sowie das 
Teilnahmezertifikat der WEKA-Akademie.

10 % Frühbucher-Rabatt
Bei frühzeitiger Buchung erhalten Sie 10 % Frühbucher-Rabatt 
auf den Seminarpreis.

10 % Rabatt ab zwei Teilnehmer:innen
Bei gleichzeitiger Anmeldung mehrerer Teilnehmer:innen eines 
Unternehmens an einem Seminar, gewähren wir einen Rabatt in 
Höhe von 10% für alle Teilnehmer:innen.

Teilnahmebedingungen und AGB
Mit der Anmeldung zum Seminar akzeptieren Sie die AGB  
sowie die Teilnahmebedingungen der WEKA-Akademie. 
Die AGB finden Sie unter weka-akademie.at/agb
Die Teilnahmebedingungen finden Sie unter  
weka-akademie.at/teilnahmebedingungen

 
WEKA-Akademie Seminar

Bewerbungsgespräche  
professionell führen

Die Anmeldemöglichkeit finden Sie auf der nächsten Seite!

AKADEMIE

Praxisbezogene Weiterbildung
für Fach- und Führungskräfte

https://weka-akademie.at/agb
https://weka-akademie.at/teilnahmebedingungen


      Ja, wir melden uns mit  ____  Teilnehmer:innen zu folgendem Seminar an:

Bewerbungsgespräche  
professionell führen



AKADEMIE

Praxisbezogene Weiterbildung
für Fach- und Führungskräfte

Tel +43.1.97 000-100
Fax +43.1.97 000-5100

WEKA Business Solutions GmbH
Dresdner Straße 45, A-1200 Wien

Internet www.weka.at
E-Mail    kundenservice@weka.at

Handelsgericht Wien, FN 82687 z
ATU 14921708

Die WEKA Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschäftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere allgemeinen Geschäftsbedingungen 
finden Sie unter https://www.weka-akademie.at/agb. Es gilt die Datenschutzerklärung, diese finden Sie unter https://www.weka-akademie.at/datenschutzrichtlinie.

Rechnungsanschrift:

 Firma / Branche / Mitarbeiteranzahl

 Titel / Vorname / Nachname / Funktion

 Straße / PLZ / Ort

 Telefon / E-Mail-Adresse

 Datum / Unterschrift

Folgende Personen nehmen am Seminar teil:

 Teilnehmer 1     Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

 Teilnehmer 2     Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

 Teilnehmer 3     Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

Termin: 05. Juni 2025, 9 bis 17 Uhr
Ort: Online via Zoom
Artikelnummer: 14655101 | 100300-11
Preis: € 595,– (zzgl. MwSt.) 

Termin: 13. November 2025, 9 bis 17 Uhr
Ort: Voco Vienna Prater, Engerthstraße 173 – 175, 1020 Wien
Artikelnummer: 15647401 | 100300-11
Preis: € 695,– (zzgl. MwSt.) 

Seminarshop  
weka-akademie.at

E-Mail 
kundenservice@weka.at

Telefon  
01/97000-100

10 % Rabatt

bei frühzeitiger Buchung oder 

ab zwei Teilnehmer:innen

https://weka-akademie.at
mailto:kundenservice@weka.at

	Termin 05 Juni 2025 9 bis 17 Uhr: Off
	Termin 13 November 2025 9 bis 17 Uhr: Off
	Firma  Branche  Mitarbeiteranzahl: 
	Titel  Vorname  Nachname  Funktion: 
	Straße  PLZ  Ort: 
	Telefon  EMailAdresse: 
	Datum  Unterschrift: 
	Titel  Vorname  Nachname   EMailAdresse  Funktion: 
	Titel  Vorname  Nachname   EMailAdresse  Funktion_2: 
	Titel  Vorname  Nachname   EMailAdresse  Funktion_3: 
	Anzahl: 


